PREFEITURA MUNICIPAL DE FERNAO

DECRETO N° 098/99 DE 24 DE MAIO DE 1.999.

“DISPOE  SOBRE O REGIMENTO
INTERNO DO CONSELHO DE
ALIMENTACAO ESCOLAR DE
FERNAO”

CAPITULO 1

DAS ATIVIDADES DO CONSELHO

Artigo 1° — O Conselho Municipal de Alimentagdo Escolar (COMAE), criado pela Lei
Municipal 007/97, tem como finalidade assessorar o governo Municipal na
execugdo do programa de assisténcia e educagdo alimentar, junto aos
estabelecimentos de educacdo pré-escolar e de ensino fundamental mantidos
pelo municipio e Estado, motivando a participacdo de o6rgdos publicos e
comunidade na consecucio de seus objetivos, competindo-lhe especialmente:

I- fiscalizar, avaliar e controlar a aplicag@o dos recursos destinados a alimentagdo
escolar;
II- promover a elaboragdo dos cardapios dos programas de alimentagido escolar,

respeitando os habitos alimentares do municipio, sua vocagio agricola, dando
preferéncia aos produtos “in natura™;

IIl - orientar a aquisi¢@o de insumos para o programa de alimentagio escolar, dando
prioridade aos produtos da regiao;

IV —  sugerir medidas aos orgdos dos Poderes Executivo e Legislativo do municipio,
nas fases de elaboragdo e tramitagdo do Plano Plurianual, da Lei de Diretrizes
Orgamentarias e do orgamento municipal, visando:

a) as metas a serem alcangadas;

b) a aplicagdo dos recursos previstos na legislagdo nacional;

¢) o enquadramento das dotagdes or¢gamentarias especificadas para a alimentagio
escolar.

V - Articular-se com os 6rgdos ou servigos governamentais nos ambitos estadual e
federal e com outros 6rgdos da administragdo publica ou privada, a fim de
obter colaboragdo ou assisténcia técnica, para a melhoria da alimentagdo
escolar nas escolas municipais e estaduais do municipio;

VI - Fixar critérios para a distribuigdo da merenda escolar nos estabelecimentos de
ensino do municipio;

VII - Articular-se com as escolas, conjuntamente com o orgio de educagio do
municipio, motivando-as na criagdo de hortas para fins de enriquecimento da
alimentagdo escolar;

VIII — Realizar campanhas educativas de esclarecimento sobre a alimentagio; /
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IX — Realizar estudos a respeito dos habitos alimentares locais, levando-os em conta
quando da elaboragio dos cardapios para a merenda escolar;

X —  Exercer fiscalizagdo sobre o armazenamento e a conservag¢do dos alimentos
destinados a distribuigdo nas escolas, assim como sobre a limpeza dos locais de
armazenamento;

XI - Realizar campanhas sobre higiene e saneamento basico no que diz respeito aos
seus efeitos sobre a alimentagao;

XII — Promover a realizagdo de cursos de culinaria, nogdes de nutrigdo, conservagao
de utensilios e material junto as escolas do municipio € comunidade;

XIIT — Levantar dados estatisticos nas escolas e na comunidade com a finalidade de
or¢amentar e avaliar o programa no municipio.

Paragrafo Unico — A execugdo das proposi¢des estabelecidas pelo COMAE ficara a cargo do
orgdo de educagdo do municipio.

CAPITULO Il
DA COMPOSICAO DO CONSELHO
Artigo 2° — O COMAE tera a seguinte composigao:

I- O dirigente do orgédo de educagéo da Prefeitura € quem o presidira,
II- 01 (um) representante do comércio local,

III - 01 (um) representante dos professores das Escolas Estaduais;

IV — 01 (um) representante dos pais de alunos;

V — 01 (um) representante dos responsaveis pela produg¢do da merenda.

Paragrafo 1° — A cada membro efetivo correspondera um suplente.

Paragrafo 2° — A nomeagdo dos membros efetivos e dos suplentes sera feita por decreto do
Prefeito para o prazo de 02 (dois) anos, podendo ser renovado uma vez.

Paragrafo 3° — Os representantes referidos neste artigo serdo indicados por suas entidades e
nomeados pelo Prefeito Municipal.

Paragrafo 4° — No caso de ocorréncia de vaga, o novo membro designado devera
complementar o mandato do substituido.

Paragrafo 5° — O COMAE reunir-se-a, ordinariamente, com a presen¢a de pelo menos a
metade de seus membros, bimestralmente; e extraordinariamente, quando
convocado pelo presidente ou mediante a solicitagdo de pelo menos um tergo
de seus membros efetivos.

Paragrafo 6° — Declarado extinto o mandato, o Presidente do COMAE oficiara ao Prefeito
Municipal para que proceda ao preenchimento da vaga devendo o novo
membro complementar o mandato do substituido.

Artigo 3° — O exercicio do mandato de Conselheiros sera gratuito e constituira servigo publico
relevante.

Artigo 4° — O Vice-presidente do COMAE sera escolhido por seus pares para um mandato de
02 (dois) anos que podera ser renovado pdr igual periodo.
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Paragrafo Unico — O Vice-presidente substituira o Presidente do COMAE quando em seu
impedimento legal e tera, no exercicio da presidéncia do COMAE, as
mesmas atribuigoes do titular.

CAPITULO 111
DAS ATRIBUICOES DO PRESIDENTE

Artigo 5° — O Presidente do COMAE permanecera como tal durante o tempo que durar sua
fungio como dirigente municipal de educagdo.

Artigo 6° — Séo atribui¢des do Presidente:
I- Coordenar as atividades do COMAE;

II- Convocar as reunides do COMAE, dando ciéncia aos seus membros;
III - Organizar a ordem do dia das reunides;

IV —  Abrir, prorrogar, encerrar e suspender as reunides do COMAE;

V - Determinar a verificagdo da presenca,

VI - Solicitar a leitura da ata e das comunicagdes que entender convenientes,

VII - Assinar as atas, uma vez aprovada, juntamente com os membros do COMAE;

VIII - Conceder a palavra aos membros do COMAE, ndo permitindo divagagdes ou
debates estranhos ao assunto;

IX - Anunciar o resultado das votagdes, decidindo-as em caso de empate,

X —  Proclamar as decisdes tomadas em cada reunido;

XI— Decidir sobre as questdes de ordem ou Submeté-las a consideragio dos
membros do COMAE quando omisso no Regimento,

XII — Propor normas para o bom andamento dos trabalhos do COMAE;

XIII — Solicitar anotagdes dos procedentes regimentais para a solugdo de casos
analogos;

X1V — Designar relatores para o estudo preliminar dos assuntos a serem discutidos nas
reunides;

XV — Assinar os livros destinados aos servigos do COMAE e seu expediente;

XVI — Determinar o destino do expediente lido nas sessdes;

XVII - Agir em nome do COMAE, mantendo todos os contatos com as
autoridades com as quais deve ter relagdes;
XVIII - Representar socialmente o COMAE e delegar poderes aos seus

membros para que fagam essa representagio;
XIX — Conhecer o teor das justifica¢des de auséncia dos membros do COMAE,
XX - Promover a execug¢do dos servigos administrativos do COMAE,
XXI — Propor ao COMAE as revisdes do Regimento Interno julgadas necessarias.

CAPITULO IV

DOS MEMBROS DO CONSELHO
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Artigo 7° — Compete aos membros do COMAE:

I-
II-
I -
IV -
Ve
VI -
VII -
VIII -

Participar de todas as discussdes e deliberagdes do COMAE;

Votar as proposi¢des submetidas a deliberagdo do COMAE;
Apresentar proposigdes, requerimentos, mogdes, e questdo de ordem;
Comparecer as reunides na hora prefixada;

Desempenhar as fung¢Ges para as quais for designado;

Relatar assuntos que lhe forem distribuidos pelo Presidente;
Obedecer as normas regimentais,

Assinar as atas das reunides do COMAE;,

Apresentar retificagdes ou impugnagdes as atas,

Justificar seu voto, quando for o caso,

Apresentar a apreciagdo do COMAE quaisquer assuntos relacionados com suas
atribuigdes.

Artigo 8° — Ficara extinto o mandato do membro que deixar de comparecer, sem justificativas,
a 2 (duas) reunides consecutivas do COMAE ou a 4 (quatro) alternadas.
Paragrafo Unico — O prazo de requerer justificagdo de auséncia ¢ de 2 (dois) dias uteis, a

contar da data da reunido em que verificou o fato.
CAPITULO V

DOS SERVICOS ADMINISTRATIVOS DO COMAE

Artigo 9° — Os servigos administrativos do COMAE serio exercidos por Secretario Executivo,
que sera designado pelo Presidente do COMAE, competindo-lhe, entre outras, as
seguintes atividades:

T —
I -
I -

Secretariar as reunides do COMAE;

Receber, preparar, expedir e controlar as correspondéncias;

Preparar as pautas das reunides,

Providenciar os servigos de datilografia e impresso;

Providenciar os servigos de arquivo, estatistica, documentagio e relatorios;
Tomar as medidas relacionadas a execugio das proposigdes estabelecidas pelo
COMAE;

Lavrar as atas, fazer sua leitura e a do expediente;

Recolher as proposi¢des apresentadas pélos membros do COMAE;

Registrar a freqiiéncia dos membros do COMAE as reunides;

Anotar os resultados das votagdes e das proposigdes apresentadas;

Distribuir aos membros do COMAE as pautas das reunides, os convites e as
comunicagdes.

CAPITULO VI
DAS REUNIOES
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Artigo 10 — As reunides do COMAE serdo realizadas normalmente na sede do orgdo de
educacio da prefeitura, podendo, entretanto, por decisdo de seu Presidente ou do
plenario, realizar-se em outro local.

Artigo 11 — As reunides serdo:

I- Ordinarias: bimestralmente, em data a ser fixada pelo Presidente;

II -  Extraordinarias: convocadas com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas,
pelo Presidente, mediante solicitagdes de pelo menos um terco de seus membros efetivos ou
mediante necessidades emergenciais;

Artigo 12 — As reunides do COMAE serdo realizadas com a presenca de pelo menos metade

de seus membros;

Paragrafo 1° — Se, a hora do inicio da reunido, nio houve quorum suficiente, sera aguardada
durante 30 (trinta) minutos a composi¢do do numero legal.

Paragrafo 2° — Esgotado o prazo referido no paragrafo anterior, sem que haja quorum, o
Presidente do COMAE convocara nova reunido, que se realizara no prazo
minimo de 48 (quarenta e oito) horas e maximo de 72 (setenta e duas) horas.

Paragrafo 3° — A reunido de que trata o paragrafo acima sera realizada com qualquer nimero
de membros presentes.

Artigo 13 — A convite do Presidente, por indica¢io de qualquer membro, poderdo tomar parte
das reunides, com direito a voz, mas sem voto, representantes dos orgaos federais,
estaduais e municipais, bem como outras pessoas cuja audiéncia seja considerada
util para fornecer esclarecimentos e informagdes.

CAPITULO VII
DA ORDEM DOS TRABALHOS

Artigo 14 — A ordem dos trabalhos sera a seguinte:

I- Leitura, aprovagdo e assinatura da ata da reunido anterior,
IT-  Expediente;

IIT- Comunicagdao do Presidente;

IV - Ordem do dia.

Paragrafo Unico — A leitura da ata podera ser dispensada pelo plenario, quando sua copia tiver
sido distribuida previamente aos membros do COMAE, ou quando tiver
sido efetuada sua leitura no respectivo dia da reunio.

Artigo 15 — O expediente se destina a leitura da correspondéncia recebida e de outros
documentos.

Artigo 16 — A ordem do dia correspondera a discussdo, bem como a execugdo das atribuigdes
do COMAE, conforme estabelecido em lei nesse Regimento. %
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CAPITULO VIII
DAS DISCUSSOES
Artigo 17 — Discussio € fase do trabalho destinada aos debates em plenario.

Artigo 18 — As matérias apresentadas durante a ordem do dia serdo discutidas e votadas na
reunido e ordem em que forem apresentadas.
Paragrafo Unico — Por deliberagdo do plenario, a matéria apresentada na reuniio podera ser
discutida e votada na reunido seguinte, podendo qualquer membro do
COMAE pedir vista da matéria em debate.

Artigo 19 — Durante as discussdes, qualquer dos membros do COMAE podera levantar
questdes de ordem que serdo resolvidas conforme dispde este Regimento ou
normas expedidas pelo Presidente do COMAE.

Artigo 20 — Encerrada a discussdo, podera ser concedida a palavra a cada membro do
COMAE, pelo prazo maximo de 5 (cinco) minutos, para encaminhamento da
votagao.

CAPITULO IX
DAS VOTACOES
Artigo 21 — Encerrada a discussdo, a matéria sera submetida a votagio.

Artigo 22 — As votagdes poderdo ser simbolicas ou nominais.

Paragrafo 1° — A votagdo simbolica far-se-a conservando-se sentados os membros do
COMAE que aprovam e levantando-se os que desaprovam a proposigao.

Paragrafo 2°— A votagdo simbolica sera geral para as vota¢des, somente sendo abandonada
por solicitagdo de qualquer membro, aprovada pelo plenario.

Paragrafo 3° — A votagdo nominal seri feita pela chamada dos presentes, devendo os membros
do COMAE responder SIM ou NAO, conforme sejam favoraveis ou contrarios
a proposicao.

Artigo 23 — Ao anunciar o resultado das votagdes, o Presidente do COMAE declarara quantos
votaram favoravelmente ou em contrario.

Artigo 24 — Ao plenario cabe decidir se a votagdo sera simbolica (global) ou nominal
(destacada).

Artigo 25 — Nao podera haver voto de delegacao.

CAPITULO X
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DAS DECISOES

Artigo 26 — As decisdes do Conselho Municipal de Alimenta¢do Escolar serdo tomadas por
maioria simples, cabendo ao Presidente o voto de desempate.

Artigo 27 — As decisdes do COMAE serdo registradas em ata.
CAPITULO XI
DAS ATAS

Artigo 28 — A ata é o resumo das ocorréncias verificadas nas reunides do COMAE.
Paragrafo 1° — As atas devem ser escritas seguidamente, sem rasuras ou emendas.

Artigo 29 — Nio podera haver o voto de delegagao.
CAPITULO X1
DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 30 — As decisdes do COMAE que criam despesas serdo executadas somente se houver
recursos financeiros disponiveis.

Artigo 31 — Os casos omissos e duvidas na execu¢do do presente Regimento serdo resolvidos
pelo Presidente do COMAE.

Artigo 32 — O presente Regimento Interno entrara em vigor na data de sua publicagio.
Artigo 33 — Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Prefeitura Municipal de FERNAO, 24 de maio de 1.999.
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