CAMARA MUNICIPAL DE FERNAO

Estado de Sao Paulo

ATO DA PRESIDENCIA N° 09/2020

ALTERA O ATO DA PRESIDENCIA N.° 07/2020, QUE APROVA O PLANO DE
CLASSIFICACAO DOCUMENTAL, A TABELA DE TEMPORALIDADE DO
ARQUIVO PUBLICO DA CAMARA MUNICIPAL E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

LUIZ ALFREDO LEARDINI, Presidente da Camara Municipal de
Ferndo, Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribuigdes legais.-.-.-.-.-

Considerando que ¢ dever do Poder Publico promover a gestdo dos
documentos de arquivo, bem como assegurar o acesso as informagdes neles contidas, de
acordo com o § 2° do artigo 216 da Constituigdo Federal e com o artigo 1° da Lei
federal n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991;

Considerando que cabe a Camara Municipal de Ferndo a defini¢do dos
critérios de organizagdo e vinculagdo do Arquivo Publico do Poder Legislativo, bem
como a gestdo e o acesso aos documentos de arquivo, de acordo com o artigo 21 da Lei
n° 8.159, de 08 de janeiro de 1991;

Considerando o que fora deliberado pela Comissdo de Avaliagdo de
Documentos e Acesso, durante a reunido realizada em 01/10/2020, no tocante a
adequagdo da tabela de temporalidade de documentos;

RESOLVE:

Art. 1°. O anexo II do Ato da Presidéncia n.° 07 de 1° de julho de
2020, passa a contar com a seguinte redagao:

ANEXO IT

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

CLASSIFICACAO A GUARDA GUARDA
DOCUMENTAL PROCEDENCIA | ypypopdiria | 4AVOS | pERMANENTE
Acervo Historico SL - - X
Ata da Comissdo de Avaliagdo

SL - - X
Documental e Acesso
Ata de Audiéncia Publica SL - - X
Atas de reunides das Comissoes

SL - - X
Permanentes
Atas de sessoes plendrias SL - - X
Atestado Médico c’fe_Serwd.ores SL X 10 i
(anexo ao prontudrio funcional)
Atestado Médico de Vereadores

. . SL X 10 -

(anexo a prontudrio funcional)
Ato da Mesa Diretora SL - - X
Ato da Presidéncia SL - - X
Autc_bgrafos de Lei (anexo aos I i i Y
projetos)
Boletim de caixa e de bancos SL X 20

Avenida Cel. Eduardo de Souza Porto, n.° 425 - Centro - CEP 17455-000 - Fernao/SP.
Telefone: (14) 3273-1011 - E-mail: camara@fernao.sp.leg.br
Site: www.fernao.sp.leg.br



CAMARA MUNICIPAL DE FERNAO

Estado de Sao Paulo

Boletim de caixa e de bancos

e SL X 20 -
(outros orgdos)
Balai.ac.ete Mensal da Camara SL Y 20 i
Municipal
Balancete — outros orgdos SL X 20 -
Balango Anual da Camara
Munzc:pal (o documento é i SL 0% 20 )
importante para a preservagdo da
memdoria institucional)
Capa de.ProposHur_a X Descarie
(Requerimento, Indicagéo ou SL - ; -
i Imediato
Mogdo)
DVD/CD/Fita com gravagdo de
5 SL - - X
Sessdo
Certidado SL X 15 -
Comissdo Especial de Inquérito — S X 30 )
Processo Completo
Comissdo Processante — Processo SL 0% 30 i
Completo
Conciliagdo Bancdria SL X 5 -
Contratos SL X 15 -
Cépia de Documento SL/PL ) Descqrte i
Imediato

Correspondéncia Expedida

(Notificagdes, Convites, SL X 10 -

Convocagdes, Oficios, etc.)

Correspondéncia Recebida

(Notificagdes, Convites SL X 10 -

Convocagdes, Oficios, eic.)

Declaragdo SL X 10 -

Decreto do Executivo (o

documento é importante para a SL X 20 -

preservacdo da memoria historica)

Decreto Legislativo SL - - X

Despesa - compra direta SL X 20 -

Despesa com Encargo Social SL X 50 -

Despesa com Pessoal SL X 50 -

Dispensa de Licitagdo SL X 15 -

Documento de Despesa — extra e

orgamentdrio (empenhos, notas,

liquidagdes, comprovantes de SL X 20 -

pagamentos, elc.) — exceto

licitagdes e referente pessoal

Documento sem Assinaturas SL/PL . Descqrte i
Imediato

Documentos Enviados

Eletronicamente ao TCE ik X 4 )

Edital SL X 10 -

E-mail Recebido SL X 3 -

E:‘mp:‘enho (segunda via outros SL X 5 i

orgaos)

Extrato Bancadrio SL X 3 -

Extrato de Publicagdes SL X 10 -

Fotografias e Imagens SL/PL - - X
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Indicagao SL - - X
Inexigibilidade de Licita¢do SL X 15 -

Leis SL - - X
Licitag¢des — obras SL - - X
Licitagdes — servigos e materiais, I X 15 i

exceto obras

Livro diario (o documento é

importante para a preservagdo da SL - 20 -

memoria institucional)

Livro razdo (o documentio é

importante para a preservagdo da SL E 20 -

memoria institucional)

Memorando SL X 10 -

Mogdo SL - - X
Nota Juridica (exceto os que

fiquem em processo ou prontuario PL X 10 -

funcional)

Orgcamentos SL X 20 -

Ordem do Dia SL X 5 -

Parecer de Comissdo Permanente s ) i X
(anexo aos projetos)

Parecer Juridico (exceto os que PL X 10 )

figuem em processos)

Prontuario Funcional de

Servidores e Vereadores SL il 20 )

Portaria SL - - X
Prestagdo de Contas SL X 20 -

Prestagdo de Contas de

Adiantamento de despesas - % =0 )

Processo Administrativo SL X 20 -

Processo de Concursos (edital de

abertfxra, c?nvocacaes, Ijsta de SL b% 50 i

classificagdo, convocagdo e

desisténcia)

Processo de Julgamento das

Contas do Prefeito Municipal SL - - X
(processo completo)

Projetos de Lei Ordindria, Lei

Complementar, Resolugdo,

Decreto Legislativo e Proposta de SL - - X
Emenda a Lei Organica Municipal

(processo completo)

Registro de APrq!ocolo a‘? SL/PL b% 10 i

correspondéncias recebidas

Registro de frequéncia (servidores) SL X 50 -

Registro de frequéncia SI Y 50 i

(vereadores)

Relatério de Estc'zg.to Prol?atorzo SL X 50 i

(anexo a prontudrio funcional)

Relatorio cf’e .Execu;:ao SI Y 20 )

Org¢amentaria

Relatério de Controle Interno SL X 20 -

Relatorio de Gestdo Fiscal SL X 20 -

Requerimento SL - - X

i
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Resolugdo SL - - X
Resposta de propositura SL X 20 -
Tabela de Temporalidade SI i i X
Documental

Termo de Posse SL - - X
Term.o c‘fe -Respansab:hdade de SL b% 10 i
Patriménio

Veto (processo completo) SL - - X

Art. 2°. Este Ato entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas
as disposig¢des em contrario.

Ferndo/SP, 02 de outubro de 2020.

‘{%z Cfﬁgdo Leardini

Presidente da Camara

OAB 49.687

na data supra.

K\\Sv

nior ~ "
Diretor Legislativo
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CAMARA MUNICIPAL DE FERNAO

Estado de Sao Paulo

ATO DA PRESIDENCIA N° 09/2020

ALTERA O ATO DA PRESIDENCIA N.° 07/2020, QUE APROVA O PLANO DE
CLASSIFICACAO DOCUMENTAL, A TABELA DE TEMPORALIDADE DO
ARQUIVO PUBLICO DA CAMARA MUNICIPAL E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

LUIZ ALFREDO LEARDINI, Presidente da Camara Municipal de
Ferndo, Estado de S@o Paulo, no uso de suas atribui¢des legais.-.-.-.-.-

Considerando que ¢ dever do Poder Publico promover a gestdo dos
documentos de arquivo, bem como assegurar o acesso as informagdes neles contidas, de
acordo com o § 2° do artigo 216 da Constituigdo Federal e com o artigo 1° da Lei
federal n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991;

Considerando que cabe a Camara Municipal de Ferndo a defini¢do dos
critérios de organizagdo e vinculagdo do Arquivo Publico do Poder Legislativo, bem
como a gestdo e o acesso aos documentos de arquivo, de acordo com o artigo 21 da Lei
n° 8.159, de 08 de janeiro de 1991;

Considerando o que fora deliberado pela Comissdo de Avaliagdo de
Documentos e Acesso, durante a reunido realizada em 01/10/2020, no tocante a
adequacgdo da tabela de temporalidade de documentos;

RESOLVE:

Art. 1°. O anexo II do Ato da Presidéncia n.° 07 de 1° de julho de

2020, passa a contar com a seguinte redagio:

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

ANEXOII

CLASSIFICACAO - GUARDA GUARDA
DOCUMENTAL PROCEDENCIA | 1oy ipopigia | ANOS | pERMANENTE
Acervo Historico SL - - X
Ata da Comissdo de Avaliagdo

SL - - X
Documental e Acesso
Ata de Audiéncia Publica SL - - X
Atas de reunides das Comissdes

SL - - X
Permanentes
Atas de sessdes plendrias SL - - X
Atestado Médico de Servidores

s . SL X 10 -
(anexo ao prontudrio funcional)
Atestado Medzco’ d_e Vere(:zdores SL e 10 i
(anexo a prontudrio funcional)
Ato da Mesa Diretora SL - - X
Ato da Presidéncia SL - X
Autc'»grafos de Lei (anexo aos SI ) i X
projetos)
Boletim de caixa e de bancos SL X 20 -
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Boletim de caixa e de bancos

i SL X 20
(outros orgdos)
Bala{w.ete Mensal da Camara SI Y 20
Municipal
Balancete — outros érgdos SL X 20
Balango Anual da Camara
Mumcrpal (o documento é X SL 0% 20
importante para a preservagdo da
memoria institucional)
Capa de.Propasztur.a i Descarte
(Requerimento, Indicagdo ou SL - 3
o Imediato
Mogdo)
DVD/CD/Fita com gravagdo de SL ) )
Sessdo
Certiddo SL X 15
Comissdo Especial de Inquérito — SI X 30
Processo Completo
Comissdo Processante — Processo s X 30
Completo
Conciliagdo Bancaria SL X 5
Contratos SL X 15
Cépia de Documento SL/PL i Descqrte
Imediato

Correspondéncia Expedida

(Notificagdes, Convites, SL X 10

Convocagaes, Oficios, etc.)

Correspondéncia Recebida

(Notificagdes, Convites SL X 10

Convocagdes, Oficios, etc.)

Declaragdo SL X 10

Decreto do Executivo (o

documento é importante para a SL X 20

preservagdo da memdria historica)

Decreto Legislativo SL - -

Despesa - compra direta SL X 20

Despesa com Encargo Social SL X 50

Despesa com Pessoal SL X 50

Dispensa de Licitagdo SL X 13

Documento de Despesa — extra e

org¢amentdrio (empenhos, notas,

liqguidagdes, comprovantes de SL X 20

pagamentos, efc.) — exceto

licitagdes e referente pessoal

Documento sem Assinaturas SL/PL ) Descgrte
Imediato

Documentos Enviados

Eletronicamente ao TCE ok A <0

Edital SL X 10

E-mail Recebido SL X 3

E’Jm]ienho (segunda via outros SL X 5

orgdos)

Extrato Bancdrio SL X 5

Extrato de Publicagdes SL X 10

Fotografias e Imagens SL/PL - -
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Indicagdo SL - - X
Inexigibilidade de Licitagdo SL X 15 -
Leis SL - - X
Licitagdes — obras SL - - X
Licitagdes — servigos e materiais, SL X 15 )
exceto obras
Livro didrio (o documento é
importante para a preservagdo da SL - 20 -
memoria institucional)
Livro razdo (o documento é
importante para a preservagdo da SL - 20 -
memdria institucional)
Memorando SL X 10 -
Mogdo SL - - X
Nota Juridica (exceto os que
figuem em processo ou prontudrio PL X 10 -
funcional)
Orgamentos SL X 20 -
Ordem do Dia SL X 5 -
Parecer de Comissdo Permanente

. SL - - X
(anexo aos projetos)
Parecer Juridico (exceto os que PL X 10 i
fiquem em processos)
Prontuario Funcional de
Servidores e Vereadores - & i )
Portaria SL - - X
Prestagdio de Contas SL X 20 -
Prestagdio de Contas de
Adiantamento de despesas - X i )
Processo Administrativo SL X 20 -
Processo de Concursos (edital de
abert:ura, c?nvocag'aes, {Js:a de SI 3% 50 i
classificagdo, convocagdo e
desisténcia)
Processo de Julgamento das
Contas do Prefeito Municipal SL - - X
(processo completo)
Projetos de Lei Ordindria, Lei
Complementar, Resolucdo,
Decreto Legislativo e Proposta de SL - - X
Emenda a Lei Orgdnica Municipal
(processo completo)
Registro de f’rqtacolo a'(.a SL/PL Y 10 i
correspondéncias recebidas
Registro de frequéncia (servidores) SL X 50 -
Registro de frequéncia I Y 50 i
(vereadores)
Relatorio de Estc'zgzo ProI.Jatorro SL X 50 i
(anexo a prontudrio funcional)
Relatério cfe .Execu(:ao sI X 20 )
Orgamentaria
Relatorio de Controle Interno SL X 20 -
Relatério de Gestdo Fiscal SL X 20 -
Requerimento SL - - X
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Resolugdo SL - - X
Resposta de propositura SL X 20 -
Tabela de Temporalidade SL i i X
Documental

Termo de Posse SL - - X
Term.o cfe .Responsabihdade de SL X 10 )
Patrimonio

Veto (processo completo) SL - - X

Art. 2°. Este Ato entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas
as disposi¢des em contrario.

Ferndo/SP, 02 de outubro de 2020.

%ziﬁ%L dini

Presidente da Camara

Advogado
OAB 49.687

Registrado e publicado na Secretaria

tistrativa da Cadmara Municipal de Ferndo,
na data supra.

Diretor Legislafivo
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